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1. Generalita

Questa guida rapida e finalizzata a fornire un supporto al rappresentante legale dell'ente locale,
o al suo delegato, per la fase di Avvio progetto e Gestione accordo di concessione.

N.B. Nel rispetto delle norme sulla privacy all'accesso di ogni sessione viene visualizzata, come
da immagine di seguito riportata, linformativa sul trattamento dei dati personali. L'utente per
proseguire con l'operativita deve accettare l'informativa.

Sara sempre possibile visionare linformativa suddetta selezionando l'apposito tab Informativa
privacy visualizzato in ogni pagina in basso a destra.

Informativa sul trattamento dei dati personali (Art. 14 del Regolamento
UE 679/2016)

IL Ministero dell'lstruzione in qualita di Titolare del trattamento, desidera, =
con la presente informativa, fornirLe informazioni circa il trattamento dei
dati personali che La riguardano.

Titolare del trattamento dei dati

Titolare del trattamento dei dati & il Ministero dell'istruzione. con sede in Roma presso Viale di Trastevere, n. 76/a. 00153 Roma.
al quale ci si potra rivolgere per esercitare i diritti degli interessati. Unita di missione per il Piano Nazionale di Ripresa e
Resilienza, email: simonamontesarchio@istruzione it.

Responsabile della protezione dei dati

Il Responsabile della protezione dei dati personali del Ministero dellistruzione €' stato individuato con D.M. 54 del 3 luglio zozo
nella Dott ssa Antonietta D'Amato - Dirigente presso gli uffici di diretta collaborazione del Ministro dellIstruzione. Email:
rpd@istruzioneit.

Finalita del trattamento e base giuridica

La finalita del trattamento & la gestione della procedura di assegnazione delle risorse in materia di edilizia scolastica per la
realizzazione di progetti di messa in sicurezza e/o realizzazione di edifici destinati ad uso scolastico o per finalita legate a -

ACCETTA
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2. Avvio progetto e gestione accordo di
concessione

Dopo aver concluso la fase di Identificazione Ente per Avvio progetto e gestione accordo di
concessione, per accedere alla fase di Avvio progetto e gestione accordo di concessione ¢
possibile procedere dal Portale Futura:

» Dalle pagine dedicate ad ogni linea di finanziamento, nella sezione Servizi.
» Dall'Areariservata presente sulla Home del Portale Futura PNRR, per gli utenti profilati.

Il Rappresentante Legale dell'Ente e/0 il suo Delegato possono accedere all'applicativo dopo
aver effettuato l'ldentificazione Ente per Avvio del Progetto e accordo di concessione.

Il Rappresentante legale dellente e/o un suo Delegato possono accedere con credenziali
digitali SPID, CIE o elDAS.

N.B. Se lutente non effettua lldentificazione Ente non potra accedere alla sezione Awvvio
progetto e gestione accordo di concessione perché non abilitato.

2.2 Gestione Progetto

Dal menu a sinistra della pagina selezionando Gestione Progetto, nel tab Avvio progetto e
gestione accordo di concessione viene visualizzata la schermata riportata di seguito:

—
x FUTURA ST s
ikl
S e —————— p—

#  Uficio Tecrico

-
=N e

pay— —— — ——

——

Nella sezione "Ricerca finanziamento" viene visualizzata la linea di Finanziamento
In questa sezione sono presenti i campi descritti di seguito utili per la ricerca.

e Seleziona una linea finanziamento - nel caso in cui l'ente sia beneficiario di altri
finanziamenti, nell'ambito del PNRR, l'utente potra selezionare la linea di finanziamento su
cui vuole operare. Questa operazione sara possibile solo dopo aver effettuato
l'ldentificazione ente per la specifica linea di finanziamento.
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e Seleziona un ente - il sistema imposta 'Ente per cui e stata effettuata l'ldentificazione ente,
Se lutente € delegato di piu enti & possibile scegliere, tramite il menu a tendina, l'ente per
cui vuole operare.

e Inserisci un CUP - é possibile inserire un CUP.

Per procedere con la ricerca, cliccare sul tasto “Effettua Ricerca’

Alla selezione viene visualizzata la tabella con i campi riportati di seguito:

STATO IMPORTD  IMPORTO IMPORTO

ATIONI POSITIONE REGIOME PROVINCIA ENTE Clp LINEA FIMANZIAMENTD  TOTALE FINANTIAMENTS  CORIMANTIATO
[+] 307 Latina Comunedi  LEE22000100000 Finanzistn B4 00
Spagna
Sallurnia
> Azioni - cliccando sullicona @ & possibile accedere alla sezione *Acquisizione
progetto”
Posizione
Regione
Provincia
Ente
CUP
Linea

Stato finanziamento
Importo totale

Importo finanziamento
Importo cofinanziamento

VVVYVYVVVYYVYY

2.21. Datidi progetto

Il primo passo da effettuare € la compilazione della sezione Dati di progetto.

In questa sezione vengono visualizzate le seguenti informazioni:
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APRI RICERCA FINANZIAMENTO ~

1. ACQUISIZIONE PROGETTO

Codice CUP v
G71B22000450006

Attivo

Importo totale *:

542308488 €

Titolo

Dettaglic importi progetto *

Importo finanziamento Importo cofinanziamento Di cui Importo FOI

000 €

Totale cofinanziamento

e Codice CUP - il campo viene popolato automaticamente dal sistema e verificato sul
sistema DIPE

o Importo totale - il campo viene popolato automaticamente dal sistema come somma
dell'importo finanziato e importo cofinanziato

e Titolo - l'utente deve inserire qui il titolo del progetto

e Dettaglio Importi progetto - l'utente deve inserire limporto del cofinanziamento, se
presente, nel campo ulteriore cofinanziamento.

N.B L'importo del FOI relativo alla procedura di preassegnazione e alla procedura

ordinaria, NON deve essere inserito dall'ente nella quota di cofinanziamento perché sara
automaticamente aggiornato dal MEF su REGIS a valle delle verifiche ex post sul CIG e i dati di
gara di appalto dei lavori

ATTENZIONE! Limporto del FOI relative alla procedura di preassegnazione e alla procedura ordinaria, NON deve essere inserito dallente nella quota di cofinanziamento perché sara automaticamente aggiornate
dal MEF su REGIS a valle delle verifiche ex post sul CIG e i dati di gara di appalto dei lavori

Per procedere al salvataggio bisogna cliccare sul tasto “Salva”,

Al salvataggio l'applicativo attiva la sezione Gestione accordo di concessione, che € il secondo
passo che l'utente deve effettuare. Questa sezione viene descritta nel paragrafo successivo.

APRI RICERCA FINANZIAMENTO' ~
1. DATI DI PROGETTO 2. GESTIONE ACCORDO DI CONCESSIONE
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Nella selezione Apri ricerca finanziamento ¢ presente la tabella di riepilogo riportata di
seguito dove vengono visualizzati i seguenti dati:

Seleziona una linea finanziamento: Seleziona un ente: Inserisci un CUP:

PROGETTO  STATO IMPORTO  IMPORTO IMPORTO

AZIONI POSIZIONE REGIONE PROVINCIA ENTE Ccup LINEA INESSERE  FINANZIAMENTO TOTALE  FINANZIAMENTO COFINANZIATO
82 Lazio Latina Comune GuEzz000330008 Finanziato 560.000 560000 € o€
di €
Aprilia
IMPORTO ACQUISIZIONE ~ ACCORDODI RICHIESTA
AZIONI CUP TOTALE STATO PROGETTO PROGETTO  CONCESSIONE  ANTICIFO NOMINA RUP
I B G11B22000320008 560.000 £ In Bozza wr 1 - L 3

=

e Azioni - cliccando sullicona
progetto

e CUP - il codice CUP viene riportato automaticamente dal sistema e verificato sul
sistema DIPE

e Importo totale - l'importo totale viene riportato automaticamente dal sistema

e Stato di progetto - se il progetto non € ancora stato inoltrato lo stato € In Bozza

e Acquisizione progetto - licona * indica che la fase di acquisizione progetto ¢ stato “In
bozza"

"Modifica", e possibile modificare 'acquisizione

e Accordo di concessione - licona ® indica lo stato “Documento di convenzione non
inoltrato”

e Richiesta anticipo - l'icona * indica lo stato “Non ancora inserito”
e Nomina RUP - licona ® indica lo stato “Non ancora associato a nessuna nomina”

2.2.2. Gestione accordo di concessione

Nella sezione Gestione accordo di concessione vengono visualizzati per la conferma le
informazioni che verranno riportate nel template Schema di accordo di concessione. In
particolare:

1. DATI DI PROGETTO o 2. GESTIONE ACCORDO DI CONCESSIONE

e Rappresentante Legale - i campi del rappresentante legale vengono impostati dal sistema
a partire dalle informazioni acquisite nella fase di Identificazione ente. Le informazioni sono:

pag. 7



P EEEE LA SCUOLA Unione Europea iﬁg linistro il Tion -J | Italiadomani
FUTURA PER LITALIA DI DOMANI eGenerstonty ‘ AN

Guida Rapida Avvio progetto e gestione accordo di concessione

— Rappresentante legale

Codice fiscale Noma Cognome PEC

Codice fiscale
Nome
Coghome
PEC

YV VYV

Il sistema chiede di confermare i dati del Rappresentante legale, cliccare Sl per confermare.

Nel caso in cui il Rappresentante legale fosse cambiato, cliccare NO. Appare il messaggio
riportato di seguito:

| dati presentati sarannc riportati nel documento di accorde di [ * ® Mo
concessione. Confermi i dati del rappresentante legale?

Per modificare i dati relativi al rappresentante legale indicati in fase di ldentificazione ente & necessario eliminare lidentificazione attuale e
procedere ad indicare i dati corretti con una nuowva Identificazione ente

Il nuovo Rappresentante legale deve effettuare una nuova identificazione ente ed eliminare
quella precedente.

e Sede legale dell'ente - i campi vengono popolati automaticamente dal sistema

— Sede legale dell'ente
Codice fiscale Indirizzo
N’ civico Codice CAP

Comune di ubicazione

Codice fiscale
Indirizzo

N’ civico

Codice CAP

Comune di ubicazione

VVYVYVY

| dati presenti saranno riportati nel documento di convenzione.

Il sistema chiede di confermare i dati della sede legale, cliccare S| per confermare.
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Confermi i dati relativi alla sede legale dellente? OSi ® No

Si prega di inserire i dati aggiornati

Indirizzo N civico

Inserisci lindirizzo della sede legale Inserisci il numero civico della sede legale
Codice CAP Comune di ubicazione

Inserisci codice fiscale della sede legale nserisci un comune

N.B. Cliccando su NO viene richiesto di inserire i dati aggiornati.

¢ Dati progetto - i campi vengono popolati automaticamente dal sistema

— Dati progetto
CuUp

Js1Bzzo00550006

Titolo

Titolo

Confermi la correttezza dei dati del progetto? - O Mo

> CUP
> Titolo

| dati presenti saranno riportati nel documento di convenzione.

Il sistema chiede di confermare i dati del Progetto, cliccare Sl per confermare.

Confermi la correttezza dei dati del progetic? [ ® No

Titolo

“

N.B. Cliccando su NO viene richiesto di inserire il nuovo Titolo.

Per procedere con il salvataggio premere sul tasto “Salva e scarica template”.

Salva e scarica template &
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2.23. Template Accordo di Concessione

Dopo aver salvato, il sistema effettua il download del Template convenzione.

APRi RICERCA FINANZIAMENTO ~
1. DATI DI PROGETTO z. GESTIONE ACCORDO DI CONCESSIONE

DATI TEMPLATE ~
Scarica template convenzione &, Modifica informazioni

Per allegare il documento di accordo di concessione occormre utilizzare esclusivamente il template generato dal sistema, senza apportare nessuna modifica Tale
documento deve essere firmato digitalrmente dal rappresentante legale dellente locale. Si precisa che la firma da apporre deve essere di tipo CAES per cui
saranno accettati solo file con estensione pzm

Documento Accordo di Concessione { .P7M, max 5 MB , firmato digitalmente) *:

=eleziona un file

Seleziona

Nella sezione “Dati Template” € possibile:

e Scaricare il template convenzione - cliccando sul tasto “Scarica template convenzione”

Scarica template convenzione &

¢ Modificare le informazioni presenti nel template - cliccando sul tasto “Modifica
informazioni”

Meodifica informazioni
Il sistema chiede di confermare l'operazione di modifica cliccando sul tasto “Modifica”.

Modifica informazioni

Stai per effettuare una modifica alle informazioni del documento di accordo di concessione. Se confermi dovrai verificare
nuovamente tutti i dati  riscaricare il template da inoltrare. Sei sicuro/a di voler procedere?
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e Effettuare l'upload del Documento convenzione

Cliccando sull'icona o ‘Elimina” é possibile eliminare il documento selezionato.

Decumento convenzione ( P7M, max 5 ME , firmato digitalmente)

signed_165a522264577_TEMPLATE_CONVENZIONE_SCUCLE_NUOVE_COMUNE_DI_LA_SPEZIA_Ga1Bzzo00500d Seleziona 0

Per allegare il documento di accordo di concessione occorre utilizzare esclusivamente il
template generato dal sistema, senza apportare nessuna modifica. Tale documento deve
essere firmato digitalmente dal rappresentante legale dell'ente locale. Si precisa che la firma
da apporre deve essere di tipo CAJES per cui saranno accettati solo file con estensione .p7m

N.B. Il sistema controlla che il file sia del formato previsto (p7m), delle dimensioni previste (max
5 MB) e che il nome file non contenga spazi bianchi e punti che non si riferiscano all'estensione.

N.B. Il sistema controlla che il file sia firmato dal Rappresentante Legale e che sia effettivamente
lultimo Template prodotto dal sistema, per non generare errori la firma digitale va apposta
senza rinominare il file scaricato.

Per procedere con il salvataggio premere sul tasto “Salva e Inoltra”.

Il sistema chiede di confermare l'operazione cliccando sul tasto “Salva e inoltra”.

Inoltro documento x

Attenzione, con questa operazione si sta inoltrando laccordo di concessione firmato dal rappresentante legale dellente. Una volta
sottoscritto laccordo da parte del Direttore generale e coordinatore dell'Unita di missione per il PNRR del Ministero dellistruzions,
lo stesso sara protocollato, ricaricato sul sistemna informativo e notificato a mezzo PEC allindirizzo da voi indicato. Confermi?

Se l'operazione di Salva e inoltra va a buon fine, il sistema restituisce il messaggio riportato di
sequito:

Documento di Accordo di Concessione

inoltrato con successo.
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Dopo linoltro € possibile effettuare l'operazione “Annulla inoltro”, nel caso in cui sia necessario
apportare delle modifiche.

Documento convenzione ( .P7M, max 5 MB , firmato digitalmente)

NGSOSRIQ_39171_Documento_convenzione_z226311.PDF.P7M Seleziona ‘

Annulla inoltro

Tale operazione € consentita fino a quando il Direttore Generale non avra preso in carico
l'accordo di concessione per la sottoscrizione.

Cliccando sullicona & "Download” & possibile scaricare il template firmato.

Il sistema chiede di confermare l'operazione di modifica cliccando sul tasto “Modifica

Modifica informazioni x

Attenzione, con guesta operazione stai annullando La richiesta di sottoscrizione dellaccordo di concessione da parte del Direttore
generale e coordinatore dellUnita di missione per il PNRR del Ministero dellistruzione. Confermi?

LISTAFANANZIAMENTI ~

5

PROGETTO STATO IMPORTO  IMPORTO IMPORTO
AZIONI POSIZIONE REGIONE  PROVINCIA ENTE Cup LINEA INESSERE FINANZIAMENTO TOTALE  FINANZIAMENTO COFINANZIATO
1 Lombardia Brescia Comune ExBazo000850006 Ms-Ci-12 Finanziato 243060 243060 € o€
di Fiaro di £
Gavardo estensione
IMPORTO ACQUISIZIONE  ACCORDO DI RICHIESTA
AZIONI cup TOTALE STATO PROGETTO PROGETTO  CONCESSIONE  ANTICIFO NOMINA RUP
@ Ez1B22000850006 243060 € Accordo di Concessione Inoltrato * W w

La tabella di riepilogo dopo linoltro, riporta i dati descritti di seguito:

e Azioni - cliccando sull'icona @ "Visualizza", & possibile visualizzare i dati inoltrati
e CUP - il codice CUP viene riportato automaticamente dal sistema
e Importo totale - limporto totale viene riportato automaticamente dal sistema
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e Stato di progetto - una volta effettuata l'operazione di inoltro lo stato € Convenzione
Inoltrata

e Acquisizione progetto - licona * indica che la fase di acquisizione progetto e stato
*Accordo di concessione inoltrato”

e Accordo di concessione - l'icona * indica lo stato “Documento di accordo di
concessione inoltrato”

e Richiesta anticipo - l'icona ® indica lo stato “Non ancora inserito”

e Nomina RUP - licona * indica lo stato “Non ancora associato a nessuna nomina”

Una volta che l'accordo di concessione é stato inoltrato a sistema, viene preso in carico
dallamministrazione centrale per la valutazione.

PROGETTQ STATO IMPCRTQ  IMPORTO IMPORTO
AZIONI POSIZIONE REGIONE PROVINCIA ENTE cup LINEA INESSERE  FINANZIAMENTC TOTALE  FINANZIAMENTO COFINANZIATO
15 Emilia- Parma Comune BsiBzezooo77ooot Ma-Ci1z Finanziato 420,000 420,000 € o0&
Romagna di Piano di £
Fidenza estensione
del tempo
pieno e
mense
IMPORTO ACQUISIZIGNE ~ ACCORDO DI RICHIESTA
AZIONI Cup TOTALE STATO PROGETTO PROGETTO  CONMCESSIONE ~ ANTICIPO NOMINA RUP
I @ BsiBzzoooy7ooot  500.000 £ Accordo di Concessione Stipulato h 4 W *

A seguito di valutazione positiva viene inviato allEnte l'accordo di concessione controfirmato
dal Direttore generale tramite PEC;

a sistema lo stato di Accordo di concessione diventa * “Accordo di concessione stipulato”.
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2.2.4. Edifici

Nella sezione Edifici vengono visualizzati i dati dell'edificio oggetto dellintervento, indicati
nella candidatura e presenti in graduatoria.

1. DATI DI PROGETTO  + 2. GESTIONE ACCORDO DI CONCESSIONE  + “

IL codice edificio viene richiesto, dove mancante e se previsto dalla tipologia di intervento.

DATI GRADUATORIA DATI SNAES
0280603604 v

INDIRIZZO Wia E. Bernardi, 31 Via DORIGHELLO, 16
CAP 35135 35128
COMUNE Padova Padova

Per modificare il codice edificio inserito cliccare sullicona & Modifica.

Quindi si apre il pannello riportato di seguito, cliccare su “Modifica” per procedere.
Modifica x

La modifica comportera la cancellazione del codice edificic c2806036g4. Sei sicuro/a di voler proceders?

Per confermare il codice edificio inserito cliccare sul tasto “Conferma edifici”

Una volta confermato apparira una spunta verde affianco a “Edifici" e si potra procedere con le
sezioni successive.

N.B. Il codice edificio inserito a sistema deve necessariamente essere censito nell ARES e
viene verificato che il codice edificio sia presente nello SNAES.
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Per la linea di finanziamento M2-C3-1.1: Costruzione di nuove scuole mediante
sostituzione di edifici da demolire il codice edificio da demolire viene riportato
automaticamente dalla graduatoria, il sistema richiede l'inserimento del codice edificio

nuova scuola.

1. DATI DI PROGETTO v 2. GESTIONE ACCORDO DI CONCESSIONE v 3. EDIFICI

Elenco edifici da demolire

DATI GRADUATORIA DATI SNAES
0110150181 ¥

INDIRIZZO Via del Canaletto, 149 Via del Canaletto, 165
CAP 10126 19126
COMUNE La Spezia La Spezia

Inserisci codice edificio nuova scuola

Inserisci un codice edificio

2.25. Richiesta anticipo

Nel TAB Richiesta Anticipo, dopo aver confermato i dati edificio, il sistema consente di
effettuare la richiesta dell'anticipo.

1. DATI DI PROGETTO v 2. GESTIONE ACCORDO DI 3.EDIFICI + 4. RICHIESTA ANTICIPO
CONCESSIONE  +

Anticipo richiesto ®5 O No

» Se siintende richiedere l'anticipo, cliccare S
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In Dati Template, selezionare il Rappresentante legale

DATI TEMPLATE +

Rappresentante legale

Seleziona il rappresentante legale corrente:

Seleziona Codice fiscale Nome Cognome PEC

Percentuale anticipo (%)

stanno richiedendo 46.550 € pari al 10% di 465,500 €
Il sistema riporta la percentuale del 10% e calcola la richiesta dellimporto di anticipo sul totale

» Se non si vuole richiedere l'anticipo, cliccare NO

Cliccare il tasto Salva prima di chiudere.

5 10 30 50 100

PROGETTOIN  STATO IMPORTO IMPORTO IMPCRTO

AZIONI POSIZIONE REGIONE ~PROVINCIA ENTE cup LINEA ESSERE FINANZIAMENTO ~ TOTALE FINANZIAMENTO COFINANZIATO
1 Lombardia Brescia Comune di E21B22000650006 M4-C1-12 Piano di Finanziato 243060 € 243060 € o€
Gavardo estensione del tempo
pieno e mense
ACQUISIZIONE ACCORDO DI RICHIESTA

AZIONI cup IMPORTO TOTALE STATO PROGETTO DATA STATO PROGETTO PROGETTO CONCESSIONE ANTICIPO NOMINA RUP

@ E21B22000650006 243060 € Accordo di Concessione Stipulato 19/09/2022 * * *

Nella tabella di riepilogo dopo la richiesta di anticipo, vengono riportati i dati descritti di
sequito:

e Azioni - cliccando sullicona @ "Visualizza", & possibile visualizzare i dati inoltrati
e CUP - il codice CUP viene riportato automaticamente dal sistema
e Importo totale - limporto totale viene riportato automaticamente dal sistema

e Stato di progetto - una volta effettuata l'operazione di inoltro lo stato € Convenzione
Inoltrata
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Acquisizione progetto - l'icona * indica che la fase di acquisizione progetto e stato

“Accordo di concessione inoltrato”
Accordo di concessione - licona * indica lo stato "Documento di accordo di
concessione stipulato”

e Richiesta anticipo - licona
quando l'amministrazione valida la richiesta

Nomina RUP - l'icona ® indica lo stato “Non ancora associato a nessuna nomina”

indica lo stato “Richiesto” - la stellina diventa verde

2.2.6. Associazione nomina RUP a progetto

Dopo aver richiesto l'anticipo, il sistema richiede di effettuare l'associazione del RUP per ogni

1. DATI DI PROGETTO 2. GESTIONE ACCORDO DI 3 EDIFICI 4. RICHIESTAANTICIPO 5. ASSOCIAZIONE NOMINA RUP
CONCESSIONE APROGETTO

IL TAB Associazione e nomina RUP a progetto € suddiviso in 3 sezioni:

Importo RUP Estremi Data

Titolo

Dissocia Cup
Ricerca CU totale Ricerca RUP nomina nomina
Ho4Ezzo000820006 MGEU PNRR M4 C1 l1.2 MESSA IN SICUREZZA E COSTRUZIONE 465 500 Lucia dddd 04/10/ 2022
MEMNSE SCOLASTICHE. CUP Hg4Ez2000820006. LLPP ECP £ Giannangelo
2022/054.5CU0LA PRIMARIA ROSMINI MUCKWA COSTRUZIONE
MEMSA-VIA J DA MONTAGNAMA, 91 PREDISPOSIZIONE NUCY]
SPAZI DA ADIBIRE AL SERVIZIC DI MENSA SCOLASTICA
R Hg4Ezzo00810006 MNGEU PMRR M4 C1 l12. MESSA IN SICUREZZA E COSTRUZICNE 465 500 Lucia dddd 04/10/ 2022
LPF EDP £ Giannangelo

MEMNSE SCOLASTICHE. CUP HgqEzz000810006
‘053, SCUOLA PRIMARLA MANIN NUCW, RUZIONE

A TRE GAROFANI 50 PREDISPOS VoW SPAZI
DA ADIBIRE AL SERVIZIO DI MENSA SCOLASTICA

socoee

SC

Seleziona & cup Importo totale Seleziona 1D Codice fiscale Estremi Data
R P c decreto decreto
* Hg4Ez2000800006 465500 € 59 GNMNLCUBBCsEIB04M dddd 04/10/2022

* CUP attualmente in lavorazione

o

Elenco associazioni

» Dissocia - cliccando sull'icona R e possibile eliminare l'associazione effettuata

» CUP - é possibile ricercare un'associazione tramite il CUP
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Titolo - il sistema riporta il titolo del progetto inserito

Importo totale - il sistema riporta limporto del progetto inserito
RUP - é possibile ricercare un'associazione tramite il RUP
Estremi nomina - il sistema riporta gli estremi di nomina

Data nomina - - il sistema riporta la data di nomina

YVVVVY

Elenco progetti associabili

» Seleziona - cliccando sul quadratino € possibile selezionare il progetto da
associare

» CUP - é possibile ricercare un CUP

» Importo totale - il sistema riporta l'importo del progetto inserito

N.B. "Cup attualmente in lavorazione - il sistema ricorda all'utente lo stato del CUP che
si vuole associare

Elenco nomine

Seleziona - cliccando sul quadratino € possibile selezionare il RUP da associare
ID - il sistema riporta 'ID di nomina

Codice fiscale - € possibile cercare il RUP tramite il suo codice fiscale

Estremi nomina - il sistema riporta gli estremi di nomina

Data nomina - il sistema riporta la data di nomina

YVVVVYY

2.2.7. Documentazione aggiuntiva

Nel TAB Documentazione aggiuntiva vengono visualizzati i documenti caricati in fase di
candidatura.

/APRI RICERCA FINANZIAMENTO

GESTIONE ACCORDO DI CONCESSIONE ASSOCIAZIONE NOMINARUP A
1. DATI DI PROGETTO v = v 3.EDIFICI + 4. RICHIESTAANTICIPO = PROGETTO 6. DOCUMENTAZIONE AGGIUNTIVA

Dalla lista dei documenti € possibile cercare e consultare un documento per:

D Descrizione tipologia documento Nome file Download Nota

Nulla osta NGMENSE_Hgal

fe L

ntegrazione Acconto

» ID - é possibile effettuare una ricerca per ID documento
» Descrizione tipologia documento - il sistema riporta la tipologia del documento
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» Nome file - il sistema riporta il nome del file

» Download - cliccando sullicona ™= é possibile scaricare il documento inserito
per prenderne visione

» Nota - cliccando sull'icona . e possibile consultare la nota inserita, se
presente.

2.2.8. Attivazione

Per concludere la fase di Avvio progetto é necessario effettuare l'attivazione del progetto.

1. DATIDIPROGETTO v * GEST‘ONEM“RD_:’ DI CONGESSIONE 3.EDIFIC v 4 RICHIESTAANTICIPO v ° ch;ﬁ:;;gemyanum 6. DOCUMENTAZIONE AGGIUNTIVA 7.ATTIVAZIONE v

Se intende Attivare, cliccare Attiva progetto

Il sistema chiede la conferma per l'attivazione del progetto, quindi cliccare su Attiva.

Attiva progetto

Stai per attivare il progetto col CUP Sei sicuro/a di voler procedere?
[
Dopo aver attivato il progetto lo stato progetto diventa Attivo e la data stato progetto viene
aggiornata.
ACQUISIZIONE ACCORDO DI
AZIONI cup IMPORTO TOTALE STATO PROGETTO DATA STATO PROGETTO PROGETTO ‘CONCESSIONE RICHIESTA ANTICIPO NOMINA RUP
(o) | 1259860 € Attvo 17/05/2023 * * *
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2.3. Anagrafica e nomina RUP
Nella sezione Anagrafica e nomina RUP é possibile inserire un RUP da associare al
progetto in Gestione del Progetto.

La sezione e suddivisa in due:

& UneeTs " e =
<Torma alla Home.

Anagrafica e Nomina RUP
& Home

&  Gestione progetto.

i
e —

P 305 ngere Una ALV NoAng & necessand ceveare un RUP LUna weita rsert i param srte cavea, verrh resthuils il RUP Resiealo & le norvine a & legate Fer sggiungere una T T e e e

Inserisci il codice facaie daricercare Selezions linea di fnanziamento” Seleziona un ente”

e Anagrafica RUP - cliccando sull'icona @ & possibile aggiungere un'Anagrafica

Il sistema richiede di compilare i seguenti campi:

Nome Cognome:
s me del FUP dzl RUP
Data dinascita
Comune di nascita

Nome

Sesso

Nazione di nascita
Codice fiscale
Cognome

Data di nascita
Comune di nascita

>
>
>
>
>
>
>

Se il RUP che si vuole anagrafare € gia presente compare il seguente messaggio:

Attenzione!

Il RUP con codice fiscale é gia presente a sistema. Sl vuole visualizzarlo o modificare il codice fiscale?

Cliccando il tasto Visualizza ¢ possibile:
e
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Modificare 'anagrafica inserita cliccando sul tasto Medifica, eliminare l'anagrafica cliccando su
Elimina e chiudere cliccando su Chiudi.

Per salvare le modifiche cliccare il tasto Salva prima di chiudere.

e Ricerca RUP e aggiunta nomina - Per aggiungere una nuova '‘Nomina' € necessario prima
ricercare un RUP.

» Inserisci codice fiscale

» Seleziona linea di finanziamento - se sono state effettuate piu identificazioni per piu
linee di finanziamento viene richiesto per quale si intende effettuare la ricerca

» Seleziona un ente - viene richiesto obbligatoriamente l'ente per cui é stato
nominato il RUP

Una volta inseriti i parametri e premuto il pulsante cerca, verra restituito il RUP ricercato e le
nomine a esso collegate, se presenti.

RICERCA RUP E AGGIUNTA NOMINA ~
Per aggiungere una nuova Nomina & necessart a ricercare Ln RUP Una volta inseriti | parametri & premuto il pulsante cerca, verra restiuito il RUP Rcercats e le nomine 550 collegate. Per a0g1Ungare Lna nUOWa nomina, quind, pramere sulla scrita AQgiungi nOMina: S& 5 VoIrannio madifcare e informazion del RUS

Inserisci il codice fiscale da ricercare Seleziona linea di finanziamento® Seleziona un ente’

Azioni Nome Cognome. Codice fiscale

@

Cliccare il tasto Modifica se si vogliono modificare le informazioni del RUP.

Cliccare il tasto @ Aggiungi nomina, per aggiungere una nomina

¢ Nella sezione Aggiungi nomina viene richiesto di compilare i seguenti campi:

Aggiungi nomina

Linea di finanziamento Ente
M2-Ci-1.2 Piano di estensione del tempo pieno e mense Comune di Fidenza
Data decreto nomina’
ci g estremi della nomina RUP ] l

Email* Telefono®

serisci lindirizzo emeil del RUP £ 39 38000000

» Linea di finanziamento
> Ente

» Estremi nomina

» Email del RUP

» Data decreto di nomina
» Telefono del RUP
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¢ Nella sezione Documento, in tipologia documento selezionare dal menu a tendina il
documento da inserire.

> Decreto nomina
» Documento d'ldentita

Dopo aver selezionato la Tipologia documento:

Tipologia documento *:

[ pecreto Nomna

Decreto Nomina { PDF, P7M, max § MB , firmato digitalmente) *:

Seleziona un file. Seleziona

Nota documento

serisci una nata descritfive del documento

e -

» Decreto di Nomina - Upload del documento (PDF, .P7M, max 5MB firmato digitalmente)
» Nota - inserire una nota esplicativa

N.B. Per procedere al salvataggio della nomina e necessario inserire i documenti "‘Decreto
nomina" e "Documento d'ldentita”.

N.B. Il nome del file che si deve caricare a sistema non deve contenere spazi, caratteri speciali
e/0 segni di punteggiatura oltre quello dell'estensione.
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2.4. Addendum

Nella Sezione Addendum, se previsto dalla linea di finanziamento, il sistema chiede di
Aggiungere il documento di Addendum.

Nel caso in cui € stata effettuata lidentificazione ente per una linea di finanziamento per cui
non e richiesto l'addendum, cliccando su Addendum dal menu sulla sinistra viene visualizzato
il seguente messaggio:

© Non si é accreditati per nessuna linea di finanziamento che necessiti un addendum

Se previsto dalla linea di finanziamento, per inserire il documento di Addendum si deve
procedere con la ricerca dalla tabella Ricerca Progetto:

x FUTURA 7ETmms s
W g

mmmmmmmm oo # Portaic sppicative 24 Motie Bl Awia progess ¢ gestione accoro i concessione & Oocumenti
»

Addendum

‘SeleTions una Bned Ansrziamento: ‘Setezionn un ent: Inpasisci 0 CUP:

e Seleziona una linea di finanziamento
e Seleziona un ente
e |nserisci un CUP

Quindi cliccare sul tasto Effettua ricerca.

Effettua ricerca

AZIONI cw oL UNEA ENTE €110

e Azioni - Cliccare licona © Aggiungi Addendum

e CUP -Cercare il progetto per CUP

e Titolo - Effettuare la ricerca per titolo

e Linea - A seconda del progetto selezionato

e Ente - Cercare il progetto selezionando la linea di finanziamento
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¢ Accordo di concessione - Cliccare sull' icona B Apri template per accedere alla pagina
riportata di seguito:

APRI DATI TEMPLATE -
Scarica documento firmato dal MI & Scarica documento protocoliato &,

Documento Accordo di Concessione ( .P7M, max 5 MB , firmato digitalmente) *:

NGMENSE _38050_Documento_Accordo_di_Concessione_ 230657 PDF P7M Seleziona "

Cliccare sulliicona L Download, per scaricare 'Accordo di concessione stipulato.

om— sCUOLA
x FUTURA F5Tmasisonan
e 0 v
nestene # — s i
»
Addendum
& Home

My-C1-1.2: Piano di estensione del tempo pieno e mense
& Gestione progetto

B Anagrafica e Nomina RUP
—

RICERCAPROGETTO ~
ACCORDO - JésBzzssagBooot v
MOSTRADATI PROGETTO -

Seleziona [Addendum da inserire:

[ o e
Seieziona Codice fscale Nome Cognome PEC
_Cod'«ﬂscdl Indirizzo
-
Comune di ublcazione :

Nella sezione Dati Template il sistema chiede di selezionare il Rappresentante Legale del
progetto quindi, di confermare i dati presentati che saranno riportati nell' Addendum cliccando:

Sl - | dati presentati saranno riportati nell Addendum selezionato

| dati presentati saranno riportati nel Primo Addendum. Confermi i dati del [OXS
rappresentante legale?

OMNo
NO - Il sistema per modificare i dati del Rappresentante Legale suggerisce di procedere con
una nuova ldentificazione Ente

| dati presentati saranno riportati nel Primo Addendum. Confermi i dati del Osi

@®No
rappresentante legale?

Per modificare i dati relativi al rappresentante legale indicati in fase di ldentificazione ente & necessario eliminare lidentificazione attuale e procedere ad indicare i
dati corretti con una nuova Identificazione ente
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| Dati relativi alla Sede legale vengono riportati automaticamente dal sistema.

Sede legale

Codtie nseate Indirizze

N civieo Codice CAP

‘Comune di ubicazione

Per procedere con il salvataggio premere sul tasto “Salva e genera template”.

Salva e genera template &,

Una volta effettuato il salvataggio e generato il template lo stato delladdendum € Template
generato.

Il sistema effettua il Download del template Generato e apre la schermata riportata di seguito
dove bisogna inserire il documento firmato digitalmente:

APRI DATI TEMPLATE ~

Per allegare il documento di Primo Addendum occorre utilizzare esclusivamente il template generato dal sistema, senza apportare nessuna modiifica. Tale documento deve essere firmato digitalmente dal rappresentante
legale dellente locale. Si precisa che la firma da apporre deve essere di tipo CAdES per cui saranno accettati solo file con estensione p7m

Documento addendum (.P7M, max 5 MB , firmato digitalmente) *:

Seleziona un file Seleziona

Dopo aver caricato a sistema l'ultimo file scaricato e firmato digitalmente dal Rappresentante
legale cliccare salva e Inoltra.

N.B. Il sistema controlla che il file sia del formato previsto (.p7m), delle dimensioni previste (max
5 MB) e che il nome file non contenga spazi bianchi e punti che non si riferiscano all'estensione.

N.B. Il sistema controlla che il file sia firmato dal Rappresentante Legale e che sia effettivamente
lultimo Template prodotto dal sistema, per non generare errori la firma digitale va apposta
senza rinominare il file scaricato.
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Per procedere con il salvataggio premere sul tasto “Salva e Inoltra”.

Una volta effettuato correttamente linoltro lo stato delladdendum € Inoltrato.

Seleziona una linea Ananziamento: Seleriona un ente: Inserisci un CUP:

azioNl eup oL LNEA ENTE STATOPROGETTD ACOBRDO DI CONCESSIONE
v J25E22000080005 Scucta prmaria Renzett - Nuowa cosinone mensa Ma-Cr-12 Piano o estensione del lempo peenc e merse. Comune di Pescara Accordo o Concessone Stipuato E
AzioN ADBDENDUM DATA CARICARIMENTO sTaTo

@

Inoltrato

Cliccando sull'icona °© sotto la colonna delle Azioni € possibile effettuare le seguenti
operazioni:

APRI DATI TEMPLATE ~

Per allegare il documento o Primo Addendum accorre utlizz Ltempla 10 il sistema, senza app Lina modifica Tale documento deve essere frmato digtalments dal rappresentante legale dellente locale Si precisa che La i da appore deve essere di tipo CAJES per Cui saranno
accettat solofile con estensione pzm

Documento addendum ( P7M, max 5 MB

I

e Cliccare sullicona - download per scaricare il documento addendum inoltrato
e Cliccare sul tasto Annulla inoltro per Annullare l'inoltro del documento.

Quando 'Amministrazione centrale protocolla il documento di addendum inoltrato, lo stato
delladdendum e Protocollato

ungup:

Comune o Pescara [

AZIONI cuP TITOLO LINEA ENTE STATO PROGETTO 'ACCORDO DI CONCESSIONE
Ricerca CUP Ricerca Titolo Ricerca Linea Ricerca Ente
v JzsE22000080006 Scuola primaria Renzetti - Nuova costruzione mensa Ma-C1-12 Fiano di estensicne del tempo pieno e mense: Comune di Pescara Accordo di Concessione Stipulato ‘
AZIONI ADDENDUM DATA CARICARIMENTO STATO
® Primo Addendum PAp—p— Protocallsto
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Cliccando sull'icona © sotto la colonna delle Azioni € possibile:

APRI DATI TEMPLATE N

Scarica documento protocoliato &

Scarica documento firmato daLMIS,

locale: Si precisa che la firma da apporre deve essere di tipo CAJES per cui saramo

Per allegare il documento di Primo Addendum occarre utlizz templats ato dal sistema, senza apportare nessuna modifica. Tale docurmento deve essere digitalmente dal gale de
accettati solo file con estensione p7m

NGMENSE_J25E22000080006_Documento_addendus

. , F , , .
e Cliccare sullicona download per scaricare il documento addendum inoltrato
e Cliccare sul tasto Scarica documento firmato dal Ml
e Cliccare sul tasto documento protocollato

2.5. Monitoraggio

Nel menu a sinistra selezionando la voce "Monitoraggio” viene visualizzato il pannello di
ricerca:

iy e S e ——
-

CAMAIAPROFILO
Menitoraggio intermedio

RIGERCAPROGETTI

Inserisci un GUP:

Seleziona una linea Ananziamente. Selezions un ente

Dal pannello Ricerca progetti € possibile effettuare la ricerca per:
e Selezionare il finanziamento
o Selezionare un ente
e Inserire un CUP

Quindi cliccare sul tasto “Effettua ricerca” per procedere:

NUMERO RISULTATL 1

Azioni Ente CuUpP Stato Target Stato avanzamento attuale

M Comune di Roseto Degli Abruzzi GggJ22000590006 Accordo di Concessione Stipulato Non previsto No

Prima di procedere all'inserimento dello Stato avanzamento attuale del progetto, nella lista
risultato della ricerca lo stato € impostato a NO.

Per procedere all'inserimento € necessario cliccare sullicona ¥ sotto la colonna delle Azioni.
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Stato avanzamento
Nel tab “Stato avanzamento' il sistema chiede di selezionare la fase attuale progetto
dall'elenco riportato di seguito:

‘Stato avanzamento’ v

Qual & la fase attuale progetto?

O Progettazione

O Pubblicazione bando di gara per lavori

O aggiudicazione dei lavori (anche provvisoria)
O Awvio dei lavori

O Conclusione dei lavori

O Collaudo dei lavori

N.B. Per le linee di finanziamento Asili e Nuove scuole sara disponibile anche la scelta
*Adesione accordo quadro INVITALIA".

Se viene selezionata la fase Progettazione, viene richiesto “Qual ¢ il livello di progettazione
approvato ad oggi e che tipo di procedura si intende attivare per l'affidamento dei lavori”
selezionare la risposta tra quelle suggerite:

“Stato avanzamento' v

Qual é la fase attuale progetto?

@ Progettazione

O Pubblicazicne bando di gara per lavori

O Aggiudicazione dei lavori anche prowvisoria)
O Awvio deilavori

O Conclusione dei lavori

O Collaude dei lavori

Qual el livello di progettazione approvato ad eggi?

@ PFTE (Progetto di fattibilita tecnico economica) approvato
O Progetto Definitivo approvato

O Progettazione Esecutiva approvata

O Progettazione Definitiva + Esecutiva approvata

Che tipo di procedura siintende attivare per lafidamento dei lavori?

O Appalto integrato di progettazione ed esecuzione dei lavori su PFTE
O Appalto integrato di progettazione ed esecuzione dei lavori su definitivo
O Appalto di lavori su progetto esecutivo

Se in "Qual e il livello di progettazione approvato ad oggi?” viene selezionato “PFTE (Progetto
di fattibilita tecnico economica) approvato e in “Che tipo di procedura si intende attivare per
laffidamento dei lavori?” viene inserito “Appalto integrato di progettazione ed esecuzione dei
lavori su PFTE" viene richiesto anche il codice CIG:

“Stato avanzamento’ - 24/05/2023 10:31 v

Qual ¢ la fase attuale progetto?

® Progettazione

O Pubblicazione bando di gara per lavori

O Aggiudicazione dei lavori (anche provviserial
O Awvio dei lavori

O Conclusione dei lavori

O Collaudo dei lavori

Qual & il livello di progettazione approvato ad oggi?

@ PFTE (Progetto di fattibilita tecnico economica) approvato
O Progetto Definitivo approvato

O Progettazione Esecutiva approvata

O Progettazione Definitiva + Esecutiva approvata

Che tipo di procedura si intende attivare per lafidamento dei lavori?

ne dei lavori su PFTE
ne dei lavori su definitivo

® Appalto integrato di progettazione
O Appalto integrato di progettazicne ed e
O Appalic di lavori su progetto esecutivo

CIG gara lavori/controllo

Inserisci codice CIG
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Se in "Qual ¢ il livello di progettazione approvato ad oggi?” viene selezionato “Progetto
Definitivo approvato” e in “Che tipo di procedura si intende attivare per l'affidamento dei
lavori?” viene inserito “Appalto integrato di progettazione ed esecuzione dei lavori su definitivo”
viene richiesto anche il codice CIG:

“Stato avanzamento’ - 24/05/2023 10:31 v

Qual & la fase attuale progetto?

@® Progettazione

O Pubblicazione bando di gara per lavori

O Aggiudicazicne dei lavori (anche provvisoria)
O Awvio dei lavori

O Conclusione dei lavori

Q Collaude dei lavori

Qual &il livello di progettazione approvato ad oggi?

O PFTE (Progetto di fattibilita tecnico economica) approvato

O Progettazione Esect
O Progettazione Definitiva + Esecutiva approvata

Che tipo di procedura si intende attivare per laffidamento dei lavori?

@® Appalto integrato di progettazicne ed esecuzione dei lavori su definitivo
O Appalte di lavori su progetto esecutive

CIG gara lavori/controllo *

Inserisci codice CIG

Se viene selezionata la fase Pubblicazione bando di gara per lavori o tutte le altre fasi
successive, viene richiesto linserimento del codice “CIG gara lavori/controllo”:

*Stato avanzamento' v

Qual ¢ la fase attuale progetto?

O Progettazione
@ Pubblicazions bando di gara per lavori
O Aggiudicazione dei lavori {anche provvisoria)
O Avvic dei lavori
O Conclusicne dei lavori
O Collaudo dei lavori
CIG gara lavori/controllo

Inserisci codice CIG

Cliccare sul tasto “Salva” per procedere al salvataggio.

N.B. Nel caso in cui sia presente un precedente monitoraggio il sistema verifica che la fase
inserita sia successiva o corrispondente a quella inserita precedentemente.

Attenzione i

Non & possibile selezionare una fase progetto antecedente a quella inserita nel precedente monitoraggio
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Solo se il monitoraggio € aperto € possibile rettificare i dati salvati cliccando sul tasto
“Modifica”:

Il sistema riporta la data dell'ultimo salvataggio:

“Stato avanzamento’ - 24/05/2023 10:31 v

Qual ¢ la fase attuale progetto?

O Progettazione

O Pubblicazione bando di gara per lavori

O Aggiudicazione dei lavori (anche provvisoria)
O Awvio dei lavori

O Conclusione dei lavori

@ Collaude dei lavori

CIG gara lavori/controlle *

Inserisci codice CIG

Una volta selezionato il tasto “Modifica” &€ possibile procedere con le rettifiche del caso.
Cliccare su “Salva" per salvare, oppure cliccare su “Elimina” per eliminare, il sistema chiede di
confermare per procedere:

Attenzione! L

Stai per eliminare lo stato avanzamento attuale. Sei sicuro di voler procedere?

Annulla [ Flimina

Al termine dellinserimento della fase di Monitoraggio, nel riepilogo, il campo “Stato
avanzamento attuale” € impostato a Sl.

NUMERO RISULTATI: 1

Azioni Ente cup Stato Target Stato avanzamento attuale

I & Comune di Almenno San Bartolomeo E14E21 A do di C i Stipulato Si Si
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2.51. Monitoraggio per la misura Asili - M4-C1-11

Target

Solo per i finanziamenti relativi alla misura Asili viene richiesto linserimento delle informazioni
relative al target. Nel tab Target il sistema chiede di inserire il hnumero complessivo dei posti
disponibili e i nuovi posti attivati. In base al tipo di candidatura vengono richieste le fasce 0-2

“ STTORANZARNTO
o candittrs st
R A——— eSy——
di cui nuovi posti attivati Posti attwati fascia 0-z

N.B. Se il numero dei posti inserito € minore dei posti indicati in candidatura il sistema
restituisce un messaggio di errore.

Attenzione ®

ILnumero complessivo dei posti disponibili a seguito del completamento dellintervento finanziato & infericre rispetto al dato
risultante dallistruttoria della candidatura: 60. Non & possibile procedere con questo inserimento.

Cliccare sul tasto “Salva" per procedere al salvataggio:

Il sistema chiede di confermare per proseguire:

Attenzione ®

Dopo aver effettuato il salvataggio, non sara pil possibile effettuare La medifica dei dati Sei sicurc di voler procedere?
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Stato avanzamento
Nel tab “Stato di avanzamento” il sistema chiede di selezionare lo stato dei lavori dall'elenco
riportato di seguito:

TARGET STATO AVANZAMENTO

‘Stato avanzamento’ v

Qual & la fase attuale progetto?

-
ne accordo quadio INVITALLA

Se viene selezionata la fase Progettazione, viene richiesto “Qual ¢ la fase attuale progetto,
qual é il livello di progettazione approvato ad oggi, entro quale data sara garantita
l'aggiudicazione” selezionare la risposta tra quelle suggerite:

“Stato avanzamento’ v

Qual ¢ la fase attuale progetto?

® Progettazione

O Pubblicazione bando di gara per lavori

O Aggiudicazione dei lavori (anche provvisoria)
O Awvio dei lavori

O Conclusione dei lavori

O Collaudo dei lavori

O Adesione accordo quadra INVITALIA

Qual & il livello di progettazione approvato ad oggi?

O PFTE (Progetto di fattibilita tecnico economica) approvato
O Progetto Definitivo appr
O Progettazione Esec
O Pragettazione Definitiva + Esecutiva approvata

Entro quale data sara garantita l'aggiudicazione?
Ozt maggio 2023
Oz0 giugno 2023
Ont luglio 2023 *
Os1 agosto 2023 *
Oottre *

“si richiama lattenzione che gueste date sono oltre la milestone europea

Se in "Qual e il livello di progettazione approvato ad oggi” viene selezionato “PFTE (Progetto di
fattibilita tecnico economica) approvato” sara necessario compilare “Che tipo di procedura si
intende attivare per l'affidamento dei lavori?”, scegliendo tra le opzioni suggerite:

“Stato avanzamento® v

Qual ¢ la fase attuale progetto?

@ Progettazione

O Pubblicazione bando di gara per lavori

O Aggiudicazione dei lavori (anche provvisoria)
O Avvio dei laveri

O Conclusione dei lavori

O Collaudo dei lavori

O Adesione accordo quadro INVITALIA

Qual e il livello di progettazione approvato ad oggi?
@ PFTE (Progetto di fattibilita tecnico economica) approvato
O Progetto Definitivo approvato
O Progettazione Esecutiva approvata
O Progettazione Definitiva - Esecutiva approvata

Entro quale data sara garantita l'aggiudicazione?
Oz1 maggio 2023
Qg0 giugno 2023
On1 luglio 2023 *
O31 agosto 2023 ©
Ooltre *

“si richiama l'attenzione che queste date sono oltre la milestone europea

Che tipo di procedura si intende attivare per lafidamento dei lavori?

O Appalto integrato di progettazione ed esecuzione dei lavori su PFTE
O Appalto integrato di progettazione ed esecuzione dei lavori su definitivo
O Appalto di lavori su progetto esecutivo
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Sein "Qual e il livello di progettazione approvato ad oggi” viene selezionato “PFTE (Progetto di
fattibilita tecnico economica) approvato” e in “Che tipo di procedura si intende attivare per
laffidamento dei lavori?” viene selezionato “Appalto integrato di progettazione ed esecuzione
dei lavori su PFTE" sara necessario inserire il CIG.

‘Stato avanzamento® v

Qualé la faseattuale progetto?

bando di gara per lavori
i lavori (anche provvisoria)

udo dei Lav
ione accordo quadro INVITALIA

Gual &l livello di progettazione approvato ad 6ggi>

® (Progetto di fattibilita tecnico economica) approvato

Entro quale data sara garantita laggiudicazione?

1 ma

‘sirichiama q sonoaltrela pe

che tipo di procedura si intende attivare per Lafidamento dei lavori?
@ Appalto integrato di dei lavori su PFTE
O Appalto integrato di progettazior esecuizione dei lavori su definitivo
O Appalto dilavori su pro

CIG gara lavori/controlle

Se in "Qual ¢ il livello di progettazione approvato ad oggi” viene selezionato “Progetto
Definitivo approvato” sara necessario compilare “Che tipo di procedura si intende attivare per
laffidamento dei lavori?”, scegliendo tra le opzioni suggerite:

“Stato avanzamento® v

Qual é la fase attuale progetto?
@ Progettazione
O Pubblicazione bando di gara per lavori
O Aggiudicaziene dei lavori (anche provvisoria)
O Awvio dei lavori
O Conclusione dei lavori
O Collaudo dei lavori
O Adesione accordo quadro INVITALIA

Qual & il livello di progettazione approvato ad oggi?

O PFTE (Progetto di fattibilita tecnico economica) approvato
@ Progetto Definitivo approvato

O Progettazione Esecutiva approvata

O Progettazione Definitiva + Esecutiva approvata

Entro quale data sara garantita l'aggiudicazione?

Or1 maggio 2023
Oz0 giugno 2023
On1 luglio 2023 *
Ozt agosto 2023 *
Ooltre *

“si richiama l'attenzione che queste date sono oltre la milestone europea

Che tipo di procedura si intende attivare per l'affidamento dei lavori?

O Appalto integrato di progettazione ed esecuzione dei lavori su definitivo
O Appalto di lavori su progetto esecutive

N.B. Scegliendo “Appalto integrato di progettazione ed esecuzione dei lavori su definitivo”
viene richiesto il codice CIG.
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Sein “Qual e il livello di progettazione approvato ad oggi’ viene selezionato “Progettazione
Esecutiva approvata” o “Progettazione Definitiva - Esecutiva approvata” sara necessario
compilare “Che tipo di procedura si intende attivare per l'affidamento dei lavori?”, scegliendo
tra le opzioni suggerite:

‘Stato avanzamento® v

Qual & la fase attuale progetto?

@ Progettazione

O Pubblicazione bando di gara per lavori

O Aggiudicazione dei lavori (anche provvisoria)
O hwio dei lavori

O Conclusione dei lavori

O Collaudo dei laveori

O Adesione accordo quadro INVITALIA

Qual & il livello di progettazione approvato ad oggi?
O PFTE (Progetto di fattibilita tecnico economica) approvato
O Progetto Definitivo approvato
@ Progettazicne Esecutiva approvata
O Progettazicne Definitiva + Esecutiva approvata

Entro quale data sara garantita l'aggiudicazione?
031 maggio 2023
Ozo giugno 2023
O3t luglio 2023*

O3z1agosto 2023
QOolre *

“si richiama Lattenzione che queste date sono oltre la milestone europea

Che tipo di procedura si intende attivare per lafidamento dei Lavori?

O Appalto di laveori su progette esecutive
O Affidamento diretto

N.B. Sia per Progettazione Esecutiva approvata che per Progettazione Definitiva - Esecutiva
Approvata scegliendo una qualsiasi delle opzioni in “Che tipo di procedura si intende attivare
per laffidamento dei lavori® sara necessario inserire il codice CIG.

Se viene selezionato lo stato avanzamento Pubblicazione bando di gara per lavori, viene
richiesto “Qual € la fase attuale progetto, entro quale data sara garantita l'aggiudicazione”
selezionare la risposta tra quelle suggerite. In “CIG gara lavori/controllo” inserire il codice CIG.

‘Stato avanzamento v

Qual ¢ la fase attuale progetto?

O Progettazione

® Pubblicazione bando di gara per lavori

O Aggiudicazione dei lavori (anche provvisoria)
O Awvio dei lavori

O Conclusione dei lavori

O Collaudo dei lavori

O Adesione accordo quadre INVITALIA

Entro quale data sara garantita l'aggiudicazione?
O31 maggio 2023
Ozo giugno 2023
Ozt luglio 2023 *
Ozt agosto 2023 *
Ooltre*

“si richiama l'attenzione che queste date sono oltre la milestone europea

CIG gara lavori/controllo *

Inserisci codice CIG

Selezionando uno stato avanzamento tra Aggiudicazione (anche provvisoria), avvio,
conclusione o collaudo dei lavori viene richiesto di inserire il codice CIG.

‘Stato avanzamento® v

Qual ¢ la fase attuale progetto?

O Progettazione

O Pubblicazione bando di gara per lavori

® Aggiudicazione dei lavori (anche provvisoria)
O Awio dei lavori

O Conclusione dei lavori

O Collaudo dei lavori

O Adesione accordo quadro INVITALIA

CIG gara lavori/controllo *

Inserisci codice CIG
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Se viene selezionato lo stato avanzamento Adesione accordo quadro INVITALIA, viene
richiesto "Qual € il livello di progettazione approvato ad oggi” selezionare la risposta tra quelle
suggerite:

“Stato avanzamento' v

Qual ¢ la fase attuale progetto?

O Progettazione

O Pubblicazione bando di gara per Lavori

O Aggiudicazione dei lavori (anche provvisoria)
O Avvio dei lavori

O Conclusione dei lavori

O Collaudo dei lavori

@ Adesione accordo quadro INVITALIA

Qual & il livello di progettazione approvato ad oggi?

O Progetto Definitive
O Progettazione Esecutiva

Cliccare sul tasto “Salva" per procedere al salvataggio.

Salva

Dopo il salvataggio € possibile modificare cliccando sul tasto “Modifica”

Il sistema riporta la data dell'ultimo salvataggio:

‘Stato avanzamento’ - 26/04/2023 12:55 v

Qual ¢ la fase attuale progetto?

O Progettazione

O Pubblicaziene bando di gara per laveri

O Aggiudicazione dei lavori (anche provvisoria)
O Awvio dei lavori

O Conclusione dei lavori

@® Collaudo dei lavori

O Adesicne accordo quadro INVITALIA

Modificare la risposta e quindi cliccare su “Salva” per salvare, oppure cliccare su “Elimina” per

Attenzione! x

Stai per eliminare lo stato avanzamento attuale. Sei sicuro di voler procedere?

eliminare, il sistema chiede di confermare per procedere.
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Al termine dell'inserimento della fase di Monitoraggio, nel riepilogo del progetto lo stato di
inserimento del Target e dello Stato avanzamento attuale € impostato a Sl.

NUMERO RISULTATI: 1

Azioni Ente cup Stato Target Stato avanzamento attuale

I 53 Comune di Almenno San Bartolomeo E14E21 A do di Ce i Stipulato Si Si

2.6. Template checklist

Per agevolare gli enti locali nella compilazione delle check-list per il successivo obbligatorio
caricamento delle stesse sul sistema ReGIS, nella sezione “avvio progetto e gestione
dell'accordo di concessione” relativa a ciascuna linea di finanziamento sul portale Futura-
PNRR Istruzione, é possibile, nell'apposita voce nel menu recante “Template check-list”,
scaricare la propria check-list precompilata con le informazioni anagrafiche gia in possesso di
questa Unita di missione con riferimento ai dati relativi all'investimento, al progetto finanziato,
nonché al rappresentante legale dell'ente locale.

Dal pannello Ricerca progetti € possibile effettuare la ricerca per:
e Selezionare il finanziamento
e Selezionare un ente
e Inserire un CUP

Ufficio tecnico #& Portale applicativo B Awio progetto e gestione accordo di concessione B Concorsodi i ione PFTE
#  camBiaPROFILO

Template checklist

B Home

& Gestione progetto

RICERCA PROGETTO v
© Addendum

Seleziona una linea finanziamento: Seleziona un ente: Inserisci un CUP:
A Anagrafica e Nomina RUP
Seleziona una linea finanziamento Seleziona un ente Inserisci cup da ricercare
B Monitoraggio
e
Template checklist

Quindi cliccare sul tasto “Effettua ricerca” per procedere

RICERCA PROGETTO v

Seleziona una linea finanziamento: Seleziona un ente: Inserisci un CUP
M4-C1-11 Asili nido, Scuole dellinfanzia e Centri Polif. Comune di Raiano Inserisci cup da ricercare
—TTE—

MISSIONE COMPONENTE INVESTIMENTO MISURA
4 Istruzione e 1 - Potenziamento dellofferta dei servizi di istruzione: dagli asili nide alle 1.1 Piano per asili nido e scuole dellinfanzia e servizi di educazione e cura per la MaCil1

ficerca Universita prima infanzia &

AZIONI cup LINEA ENTE IMPORTO TOTALE
s 2182100114001 Ma-C1-1.1: Asil ido, Scuole dellinfanzia e Centri Polifunzional Comune diRaiano 125986000 €
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i . L,
Dopo aver cliccato sull'icona ©

TEMPLATE v

106 30 50 100

NUMERO RISULTATI: 2

si accede alla schermata Template come riportato di seguito:

Tipo template Download
Ricerca Tipo template
Checklist verifica affidamento "
Checklist verifica ammissibilita spesa L

« |1 »

Dall'icona * Download & possibile scaricare i template:
e Checklist verifica affidamento
e Checklist verifica ammissibilita spesa

3. Portale Applicativo

Dalla sezione Portale applicativo, si puo accedere al portale Gestione Progetti per le operazioni
del caso come ad esempio: scaricare Documenti, effettuare nuove Identificazioni Ente per
ulteriori linee di finanziamento.

BACHECA

Documenti

Nella sezione nolizie & possibile leggere e -en informezioni relative al mondo Nella sezione docurmenti & possibile scaricare i gii avvisi e informative ulil al cometio
delledilizia scolastica legate al Piano di Ripresa e Resiienza, quali apertura e chiusura di ulilizzo del sistema, bandi nezionali e allri documents in grado di avere: una copertura
candidature e di richis antici completa su questo mondo

Entra Entra

APPLICATIVI

Identificazione ente per accordo di concessione Avvio progetti e gestione accordo di concessione
Larea tematica Identificazione ente per accordo di concessione’ permette al rappresentante LLarea "Avvio progetti e gestione acoordo di concessione” permette di inserire a sistemail

legale i un ente locale, 0 ad un suo delegato, di abiltarsi al sistema di ‘Gestione accordo i progetto finanziato da una specifica lines i finanziamento. Successivamente allinserimento
concessione’ per una specifica lines: i finanziaments. Seleziona Entra per abilitarti & possibile Gestire [accordo o concessione per il progetto:

Apri Entra
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