
 
 

INDICAZIONI OPERATIVE PER IL CORRETTO CARICAMENTO DEI DOCUMENTI 
Versione 2 

Aggiornamento del 12 Agosto 2024 
 

ANAGRAFICA PROGETTO  

Documenti  Nome file 
Sezione caricamento 

Regis 
Documentazione da allegare 

Formato consigliato/loghi/ulteriori 
indicazioni 

Attestazione di 
aggiudicazione di 
gara 
 
Di seguito il 
link per 
scaricare le 
istruzioni per la 
generazione 
della 
attestazione di 
gara: 
m_pi.AOOGAB
MI.REGISTRO-
UFFICIALEU.0
024857.21-02-
2024.pdf 
(istruzione.it) 

CIG_Attestazione 
aggiudicazione gara 

Anagrafica progetto >> 
Procedura aggiudicazione>> 
(selezionare CIG 
corrispondente) >> Crea 
attestazione di gara   
 
 

Deve essere inserito il flag su tutti i punti di controllo 
e devono essere allegati i seguenti documenti: 
 
- al punto 1) allegare checklist di verifica 
dell’affidamento, scaricabile al seguente link: 
https://pnrr.istruzione.it/monitoraggio-e-
rendicontazione/ 
 
- al punto 2) allegare dichiarazione sulla titolarità 
effettiva (aggiudicatario e/o subappaltatore): 
 

• per le aggiudicazioni precedenti alla circolare 

MEF del 15 settembre 2023, n. 27, caricare la 

dichiarazione relativa al titolare effettivo resa 

in sede di gara dall’aggiudicatario e/o 

subappaltatore; 

• per le aggiudicazioni successive alla circolare 

MEF del 15 settembre 2023, n. 27, caricare la 

“Comunicazione dei dati sulla Titolarità effettiva per 

Enti pubblici” / “Comunicazione dei dati sulla 

Titolarità effettiva per Enti privati”, come da 

allegato 1/2 alla circolare richiamata; 

- Formato.pdf.p7m 

- Inserire CUP e CIG 

https://pnrr.istruzione.it/wp-content/uploads/2024/02/m_pi.AOOGABMI.REGISTRO-UFFICIALEU.0024857.21-02-2024.pdf
https://pnrr.istruzione.it/wp-content/uploads/2024/02/m_pi.AOOGABMI.REGISTRO-UFFICIALEU.0024857.21-02-2024.pdf
https://pnrr.istruzione.it/wp-content/uploads/2024/02/m_pi.AOOGABMI.REGISTRO-UFFICIALEU.0024857.21-02-2024.pdf
https://pnrr.istruzione.it/wp-content/uploads/2024/02/m_pi.AOOGABMI.REGISTRO-UFFICIALEU.0024857.21-02-2024.pdf
https://pnrr.istruzione.it/wp-content/uploads/2024/02/m_pi.AOOGABMI.REGISTRO-UFFICIALEU.0024857.21-02-2024.pdf
https://pnrr.istruzione.it/wp-content/uploads/2024/02/m_pi.AOOGABMI.REGISTRO-UFFICIALEU.0024857.21-02-2024.pdf
https://eur01.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fpnrr.istruzione.it%2Fmonitoraggio-e-rendicontazione%2F&data=05%7C02%7Csalvatore.randazzo68%40istruzione.it%7Cabca33dfac7043731fbb08dc1da09ebb%7Ce151b3875dcd4fc98449cb4e2570f004%7C0%7C0%7C638417822884902262%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=4pAgSHbKW%2B8qJV1ICwZgtF35qfQah4dV6gOxwdCLK1Y%3D&reserved=0
https://eur01.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fpnrr.istruzione.it%2Fmonitoraggio-e-rendicontazione%2F&data=05%7C02%7Csalvatore.randazzo68%40istruzione.it%7Cabca33dfac7043731fbb08dc1da09ebb%7Ce151b3875dcd4fc98449cb4e2570f004%7C0%7C0%7C638417822884902262%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=4pAgSHbKW%2B8qJV1ICwZgtF35qfQah4dV6gOxwdCLK1Y%3D&reserved=0


 
 

- al punto 3) allegare le dichiarazioni attestanti 
l’assenza di conflitto di interessi relative alla 
procedura di gara per la quale si compila 
l’attestazione; (si ricorda che le stesse devono 
essere allegate relativamente a tutti i soggetti 
partecipanti alle procedure di affidamento (RUP, 
Commissione, operatore economico); 
 
- ai punti 4), 5), 7) caricare il documento 
denominato “Allegato 2 - Attestazione del 
rispetto di ulteriori requisiti, principi e delle 
condizionalità del PNRR.doc”, presente nella 
cartella “Allegati per misura” disponibile al link 
monitoraggio e rendicontazione – FUTURA 
(istruzione.it); 
 
- al punto 6) allegare la checklist di verifica del DNSH 
(regime 2 per le misure M4C1-I1.1, M4C1-I1.2, 
M4C1-I1.3, M4C1-I3.3; regime 1 per la misura 
M2C3-I1.1) scaricabile dal seguente link: 
https://www.italiadomani.gov.it/content/sogei-
ng/it/it/news/pnrr--pubblicate-nuove-checklist-

dnsh.html; 
Dichiarazione 
sulla titolarità 
effettiva 
(aggiudicatario 
e/o 
subappaltatore) 

CIG_Dichiarazione 
titolarità effettiva 

Anagrafica progetto >> 
Titolare effettivo >> Titolari 
effettivi comunicati (caricare in 
corrispondenza 
dell’aggiudicatario e/o 
subappaltatore segnalato) 

Per le aggiudicazioni precedenti alla circolare MEF 
del 15 settembre 2023, n. 27, caricare la dichiarazione 
resa dall’aggiudicatario e/o subappaltatore che il 
soggetto attuatore conserva agli atti. 
 
Per le aggiudicazioni successive alla circolare MEF del 
15 settembre 2023, n. 27, caricare la “Comunicazione dei 
dati sulla Titolarità effettiva per Enti pubblici” / 
“Comunicazione dei dati sulla Titolarità effettiva per Enti 

- Formato.pdf.p7m 

- Inserire CUP e CIG 

https://pnrr.istruzione.it/monitoraggio-e-rendicontazione/
https://pnrr.istruzione.it/monitoraggio-e-rendicontazione/
https://www.italiadomani.gov.it/content/sogei-ng/it/it/news/pnrr--pubblicate-nuove-checklist-dnsh.html
https://www.italiadomani.gov.it/content/sogei-ng/it/it/news/pnrr--pubblicate-nuove-checklist-dnsh.html
https://www.italiadomani.gov.it/content/sogei-ng/it/it/news/pnrr--pubblicate-nuove-checklist-dnsh.html


 
 

privati”, come da allegato 1/2 alla medesima circolare. 

Atto di 
approvazione/ 
validazione/ 
verifica dello 
studio di 
fattibilità/ 
progettazione 
preliminare/ 
progettazione di 
fattibilità tecnico 
economica/ 
progettazione 
definitiva/ 
progettazione 
esecutiva 
 

CUP_Studio 
fattibilità/ 
CUP_progettazione 
preliminare/ 
CUP_PFTE/ 
CUP_ PDEF/ 
CUP_PES 
 

Anagrafica progetto >> 
Cronoprogramma >> 00301 - 
Studio di fattibilità/ 00302 -
Progettazione preliminare/ 
00303 - PFTE/ 00305 - 
Progetto definitivo/ 00307 - 
Progettazione esecutiva/ 00308 
- Progettazione definitiva + 
esecutiva 

- - Formato.pdf.p7m 

- Logo come da “Allegato 

4_Finanziato_dall_Unione_europea”  

- Inserire CUP 

Capitolato e 
bando di gara dei 
lavori principali 

CIG_Capitolato_ban
do gara 

Anagrafica progetto >> 
Cronoprogramma >> 00309 -
Predisposizione capitolato e 
bando di gara 

- - Formato.pdf.p7m 

- Logo come da “Allegato 

4_Finanziato_dall_Unione_europea”  

- Inserire CUP e CIG 

Pubblicazione 
bando di gara 

CIG_Bando gara 
pubblicato 

Anagrafica progetto >> 
Cronoprogramma >> 00310 -
Pubblicazione bando di gara 

Estratto pubblicazione GURI/albo pretorio 
/estremi/link pubblicazione (data/protocollo) e 
bando di gara pubblicato 

- Formato.pdf.p7m 

- Logo come da “Allegato 

4_Finanziato_dall_Unione_europea”  

- Inserire CUP e CIG 

 

Decreto a 
contrarre 
/determina a 

CIG_Decreto a 
contrarre/ 
CIG_Determina a 

Anagrafica progetto >> 
Cronoprogramma >> 00311 - 
Aggiudicazione  

- - Formato.pdf.p7m 

- Logo come da “Allegato 

4_Finanziato_dall_Unione_europea”  



 
 

contrarre/atto 
equivalente 

contrarre - Inserire CUP e CIG 

Verbali di gara CIG_Verbale gara Anagrafica progetto >> 
Cronoprogramma >> 00311 - 
Aggiudicazione 

- - Formato.pdf.p7m 

- Logo come da “Allegato 

4_Finanziato_dall_Unione_europea”  

- Inserire CUP e CIG 

Atto/Determina 
proposta di 
aggiudicazione 

CIG_Proposta 
aggiudicazione  

Anagrafica progetto >> 
Cronoprogramma >> 00311 - 
Aggiudicazione 

- - Formato.pdf.p7m 

- Logo come da “Allegato 

4_Finanziato_dall_Unione_europea”  

- Inserire CUP e CIG 

Inserire riferimenti al rispetto del principio 
DNSH 
 
Per gli investimenti di cui alla M4C1I1.1 “Piano per 
asili nido e scuole dell’infanzia e servizi di educazione e 
cura per la prima infanzia” e M4C1I1.3 “Potenziamento 
infrastrutture per lo sport a scuola” inserire la lista di 
esclusione delle attività come riportate nella nota 
del Ministero dell’istruzione e del merito – Unità 
di missione PNRR, prot. n. 84914 del 13.06.2023. 
 
Per gli investimenti di cui alla M4C1I3.3 “Piano di 
messa in sicurezza e riqualificazione dell’edilizia 
scolastica” si ribadisce di inserire esplicitamente 
negli atti di gara il riferimento al rispetto del 
principio DNSH come indicato nella nota del 
Ministero dell’istruzione e del merito prot. n. 
91839 del 03.07.2023. 
 

Provvedimento CIG_Aggiudicazione Anagrafica progetto >> - - Formato .pdf.p7m 



 
 

di efficacia della 
aggiudicazione 

definitiva Cronoprogramma >> 00311 - 
Aggiudicazione 

- Logo come da “Allegato 

4_Finanziato_dall_Unione_europea”  

- Inserire CUP e CIG 

Inserire riferimenti al rispetto del principio 
DNSH 
 
Per gli investimenti di cui alla M4C1I1.1 “Piano per 
asili nido e scuole dell’infanzia e servizi di educazione e 
cura per la prima infanzia” e M4C1I1.3 “Potenziamento 
infrastrutture per lo sport a scuola” inserire la lista di 
esclusione delle attività come riportate nella nota 
del Ministero dell’istruzione e del merito – Unità 
di missione PNRR, prot. n. 84914 del 13.06.2023. 
 
Per gli investimenti di cui alla M4C1I3.3 “Piano di 
messa in sicurezza e riqualificazione dell’edilizia 
scolastica” si ribadisce di inserire esplicitamente 
negli atti di gara il riferimento al rispetto del 
principio DNSH come indicato nella nota del 
Ministero dell’istruzione e del merito prot. n. 
91839 del 03.07.2023. 
 

Notifica della 
aggiudicazione 

CIG_Notifica 
Aggiudicazione 

Anagrafica progetto >> 
Cronoprogramma >> 00311 - 
Aggiudicazione 

- - Formato .pdf.p7m 

- Logo come da “Allegato 

4_Finanziato_dall_Unione_europea”  

- Inserire CUP e CIG 

Contratto CIG_Contratto Anagrafica progetto >> 
Cronoprogramma >> 00312 - 
Stipula contratto 

- - Formato .pdf.p7m 

- Logo come da “Allegato 

4_Finanziato_dall_Unione_europea”  

- Inserire CUP e CIG 



 
 

 
 
Inserire riferimenti al rispetto del principio 
DNSH 
 
Per gli investimenti di cui alla M4C1I1.1 “Piano per 
asili nido e scuole dell’infanzia e servizi di educazione e 
cura per la prima infanzia” e M4C1I1.3 “Potenziamento 
infrastrutture per lo sport a scuola” inserire la lista di 
esclusione delle attività come riportate nella nota 
del Ministero dell’istruzione e del merito – Unità 
di missione PNRR, prot. n. 84914 del 13.06.2023. 
 
Per gli investimenti di cui alla M4C1I3.3 “Piano di 
messa in sicurezza e riqualificazione dell’edilizia 
scolastica” si ribadisce di inserire esplicitamente 
negli atti di gara il riferimento al rispetto del 
principio DNSH come indicato nella nota del 
Ministero dell’istruzione e del merito prot. n. 
91839 del 03.07.2023. 
 

Verbali di 
consegna dei 
lavori/sospensio
ne/ripresa/fine 
lavori 

CIG_Verbale_tipo di 
atto  

Anagrafica progetto >> 
Cronoprogramma >> 00313 - 
Esecuzione lavori 

- - Formato .pdf.p7m 

- Logo come da “Allegato 

4_Finanziato_dall_Unione_europea”  

- Inserire CUP e CIG 

Relazione finale 
di collaudo 

CIG_Relazione finale 
collaudo 

Anagrafica progetto >> 
Cronoprogramma >> 00314 - 
Collaudo 

- - Formato .pdf.p7m 

- Logo come da “Allegato 

4_Finanziato_dall_Unione_europea”  

- Inserire CUP e CIG  

- Inserire riferimenti al rispetto del 

principio DNSH 



 
 

 

- Inserire dati di monitoraggio e 

rendicontazione dei target, delle milestone e 

degli indicatori comuni 

Certificato di 
regolare 
esecuzione / 
Certificato di 
collaudo 

CIG_Certificato 
collaudo 

Anagrafica progetto >> 
Cronoprogramma >> 00314 - 
Collaudo 

- - Formato .pdf.p7m 

- Logo come da “Allegato 

4_Finanziato_dall_Unione_europea”  

- Inserire CUP e CIG  

- Inserire riferimenti al rispetto del 

principio DNSH 

Atto di 
approvazione del 
collaudo 

CIG_Atto 
approvazione 
collaudo 

Anagrafica progetto >> 
Cronoprogramma >> 00314 - 
Collaudo 

- - Formato .pdf.p7m 

- Logo come da “Allegato 

4_Finanziato_dall_Unione_europea”  

- Inserire CUP e CIG  

- Inserire riferimenti al rispetto del 

principio DNSH 

Attestazione 
doppio 
finanziamento 

CUP_Attestazione 
doppio 
finanziamento 

Anagrafica progetto >> 
Gestione fonti 

Allegato 1 - Formato .pdf.p7m 
- CUP 

Atto di 
riconducibilità 
(DSAN)* 

CIG_Atto 
riconducibilità_docume
nto cui si riferisce 
 

Da inserire nelle sezioni del 
documento cui si riferisce 

Allegato 3 
 
 
 
 
 

- Formato .pdf.p7m 

 

 
 
*Nel caso in cui i documenti elencati nella tabella riepilogativa siano carenti degli elementi indicati nella colonna “Formato 
consigliato/loghi/ulteriori indicazioni”, è necessario caricare un apposito Atto di riconducibilità della documentazione (DSAN) (allegato 3) 



 
 

a sanatoria, in corrispondenza della medesima sezione indicata per il documento originario. 
 
Nel caso in cui i documenti elencati nella tabella riepilogativa prevedano determinate forme per la loro adozione (determine, atti collegiali, atti negoziali 
e certificati) non è possibile utilizzare la DSAN a sanatoria. Gli stessi, infatti, dovranno essere integrati secondo il procedimento formale previsto 
come da normativa. 
 
Per gli investimenti di cui alla M4C1I1.1 “Piano per asili nido e scuole dell’infanzia e servizi di educazione e cura per la prima infanzia” e M4C1I1.3 “Potenziamento 
infrastrutture per lo sport a scuola”, qualora il contratto non contenga la lista di esclusione delle attività, come riportate nella nota del Ministero 
dell’istruzione e del merito – Unità di missione PNRR, prot. n. 84914 del 13.06.2023, è necessario procedere alla stipula di apposito atto integrativo 
del contratto, da caricare nella medesima sezione indicata per il documento originario. In ogni caso, la medesima integrazione contrattuale è necessaria 
per sanare l’assenza del riferimento al principio DNSH per la totalità degli investimenti PNRR. 

 
Si riporta, di seguito, una tabella riepilogativa dei principi trasversali applicabili per ogni misura PNRR ed obbligatori per ogni Soggetto Attuatore: 

PRINCIPI TRASVERSALI MISURA 

Tag Clima 
• M4C1-I1.1 

• M2C3-I1.1 

Divari territoriali 

• M4C1-I1.1 

• M4C1-I1.2 

• M4C1-I1.3 

• M4C1-I3.3 

• M2C3-I1.1 

Divari intergenerazionali 

• M4C1-I1.1 

• M4C1-I1.2 

• M4C1-I1.3 

• M4C1-I3.3 

 
Parità di genere 
 

 

• M4C1-I1.1 



 
 
 

 
 
 
 
 

Associazione CIG e Smart CIG 

Ai sensi del decreto-legge 24 febbraio 2023, n. 13, convertito, con modificazioni, dalla legge 21 aprile 2023, n. 41, recante “Disposizioni urgenti per l’attuazione del Piano nazionale 

di ripresa e resilienza (PNRR) e del Piano nazionale degli investimenti complementari al PNRR (PNC), nonché per l’attuazione delle politiche di coesione e della politica agricola comune”, a decorrere 

dalla data di entrata in vigore del medesimo, per consentire l’acquisizione automatica dei dati e delle informazioni necessari all’attività di monitoraggio del PNRR di cui all’articolo 

1 del decreto-legge 6 maggio 2021, n. 59, convertito, con modificazioni, dalla legge 10 luglio 2021, n. 101, per gli affidamenti superiori a cinquemila euro è sempre richiesta, 

anche ai fini del trasferimento delle risorse relative a ciascun intervento, l’acquisizione di un codice identificativo di gara (CIG) ordinario. Pertanto, alla luce della citata norma, 

occorre utilizzare obbligatoriamente un CIG ordinario. Lo smart CIG può essere utilizzato in via provvisoria fino al 30 settembre 2024 solo per gli affidamenti al di sotto dei 

cinquemila euro in caso di impossibilità o difficoltà di ricorso alle piattaforme di approvvigionamento digitale (PAD) ai sensi di quanto precisato dall’ANAC nel Comunicato del 

10 gennaio 2024, nel quale si richiama la disciplina della digitalizzazione del ciclo dei contratti pubblici, prevista dal Libro I, Parte II del Codice dei contratti pubblici – approvato 

con decreto legislativo del 31 marzo 2023, n. 36, la quale ha acquisito efficacia dal 1° gennaio 2024 ed è applicabile anche alle procedure di affidamento comprese nel PNRR.  

Gli Enti locali che abbiano bandito gare successivamente all’entrata in vigore del decreto-legge 24 febbraio 2023, n. 13, e che abbiano già richiesto uno smart CIG, dovranno 

accedere al sistema SIMOG (Sistema Informativo di Monitoraggio delle Gare) dell'ANAC e procedere all’annullamento del CIG acquisito in modalità semplificata, inserendo 

apposita motivazione, richiedendo contestualmente un nuovo CIG ordinario.  

Successivamente, gli Enti locali dovranno adottare una determina con la quale si dà atto, per l’affidamento per cui si procede, dell’annullamento dello smart CIG e della 

contestuale acquisizione del CIG ordinario, nonché della sostituzione dello stesso su tutti gli atti amministrativi già emanati e/o conseguenti. Il CIG ordinario dovrà comunicarsi 

ai rispettivi fornitori in sede di emissione della fattura per le prestazioni eseguite e da eseguire. 

Gli Enti locali che abbiano richiesto uno smart CIG prima dell’entrata in vigore del suddetto decreto-legge 24 febbraio 2023, n. 13, sono tenuti a integrare su ReGiS le 

informazioni relative allo smart CIG entrando nella sottosezione “Procedura di aggiudicazione” e nella sezione “Lista dei CIG Associati al CUP” selezionando lo smart CIG da 

associare e cliccando su “Aggiungi CIG selezionato”. Dovranno, quindi, procedere a selezionare lo smart CIG, cliccare su “Modifica” e inserire la data di aggiudicazione, 

confermando la modifica. 
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